河北工业职业技术学院计划生育工作办理程序
为做好我院计划生育工作，方便教职工，更好的为教职工服务，提高工作效率，经研究决定，每周三为集中办理计划生育工作日。现将我院有关计划生育工作办理程序整理发布如下：

    1、生育第一个子女《第一个子女生育登记卡》准生证的办理程序。
我院已婚育龄女教职工（年满24周岁后初育为晚育），在怀孕3个月内，需由所在部门开具初（再）婚、未育证明（证明格式见附件），持结婚证、身份证原件、复印件、夫妻双方证明，到院计划生育办公室填报《第一个子女生育登记卡》申请表，由男女双方单位签字盖章后，到女方户口所在居委会签字盖章，再到女方户口所在地的办事处计划生育办公室领取一胎《准生证》。
    我院已婚男教职工需由所在部门开具初（再）婚证明，持结婚证、身份证原件、复印件，到院计划生育办公室加盖院计划生育章，再到女方户口所在地办理一胎生育证。

2、女职工生育产假的办理程序。
    我院已婚育龄女教职工在生产后10天内，持由本部门出具的休假通知单、结婚证、准生证、新生儿出生证明原件、复印件到院计划生育办公室办理产假休假手续。

3、《独生子女父母光荣证》办理程序
我院已婚育龄女教职工，在新生儿出生一个月内，属于独生子女的，到院计划生育办公室领取《独生子女父母光荣证》申请表一式三份，按要求认真填写，经男女双方单位签字盖章后，持结婚证、双方户口本、双方身份证、准生证、出生证明、两人二寸合影照片四张，到女方户口所在地办理《独生子女父母光荣证》。领证后将《独生子女父母光荣证》申请表交回男女双方单位备案留存。由男女双方单位各发放独生子女费每月10元，至子女18周岁止。

4、产假结束后销假程序。
我院已婚育龄女教职工在产假结束后，本人到本部门报到，到院计划生育办公室办理销假手续。
5、其他有关计划生育问题可咨询计划生育办公室。
计划生育办公室
二〇〇九年三月三十日

 
附件: 
证    明
我单位职工     男、女，于     年  月  日与     结婚，系初婚、再婚，从未生育子女，现需办理计划内第一个子女《生育服务证》，特此证明。
经办人：
部门盖章：
年  月  日
休 假 通 知 单
我部门        于     年  月  日起开始休产前假、产假，特此通知。
经办人：
部门盖章：
年  月  日
