单独二孩的办理程序

1.符合单独二孩的我院职工，到女方户籍所在地居委会或办事处填写《再生育子女申请审批表》提出申请（可咨询女方户籍所在地办事处“计划生育办公室”）；

2.单位开具婚育证明；

3.到女方户口所在地办事处计划生育办公室办理二胎手续。
4.单位公示需要材料：生育申请书、夫妻双方身份证、户口本、结婚证原件和复印件、户籍登记卡原件和复印件、已生育子女户籍登记卡原件和复印件、第一个子女生育证件原件和复印件、夫妻一方独生子女证明材料。

