生育第一个子女办理《第一个子女生育登记卡》和《准生证》的程序

1.已婚育龄女教职工办理程序（年满24周岁后初育为晚育）

（1）在怀孕3个月内，由所在部门开具初（再）婚与未育证明（证明格式见附件1）；

（2）本人持结婚证、身份证（原件和复印件）、夫妻双方证明，到学院计划生育办公室（人事处303室）填报《第一个子女生育登记卡》申请表；

（3）《第一个子女生育登记卡》申请表经男女双方单位计划生育管理部门签字盖章后，首先到女方户口所在居委会签字盖章，再到女方户口所在地的办事处计划生育办公室领取一胎《准生证》。

2.已婚男教职工办理程序

由所在部门开具初（再）婚证明，持结婚证、身份证（原件和复印件）、《第一个子女生育登记卡》申请表到学院计划生育办公室（人事处303室）签字盖章，然后到女方户口所在地办理一胎《准生证》。

